
 

 

 

 



 

 

 

 

 

● だれでも、自由に無
む

料
りょう

で利
り

用
よ う

できる 

● 本を読
 

む 

● 本を借
か

りる、返す 

● 知りたいことを調
  

べる 

 

 

 

 

 

 

 

 

● もよおしものに参
さ ん

加
か

する 

 

 

 

 

 

 

５
ふぁいぶ

-Days
で い ず

こども図書館（広島市こども図書館）は、全国でもめずらしい、子どもの本

を中心にした図書館 

 物語、動物・花・スポーツ・宇宙ほかいろいろなテーマの読みもの、絵本、図
ず

鑑
かん

など、 

約
やく

２０万冊
さつ

の本がある 

 おはなし会をしたり、おすすめ本のリストを配ったりして、本と出合うきっかけを作っ

ている 

 

 ☆ 建物がある場所  広
ひろ

島
しま

市
し

中
なか

区
く

基
もと

町
まち

5-83（５-Days こども文化科学館と同じ建物） 

 ☆ 開いている日   火曜日 ～ 日曜日 

 ☆ 開いている時間  朝 9 時 ～ 夕方 5 時 

 ☆ お休みの日    月曜日（祝日は開いている）、祝
しゅく

日
じつ

の翌
よく

日
じつ

、奇
き

数
すう

月
づき

の最
さい

後
ご

の日、

年
ねん

末
まつ

年
ねん

始
し

、特
とく

別
べつ

整
せい

理
り

期
き

間
かん

  

  ☆ 電
でん

話
わ

・FAX
ふ ぁ く す

番
ばん

号
ごう

    電話 082-221-6755・FAX082-222-7020 

 「ズッコケ三人組」シリー

ズを書いた那須
な す

正幹
まさもと

さん

の本、全部
ぜ ん ぶ

知りたい 

 カブトムシをどう

やって飼うのか知

りたい 

 図書館って どんなところ？ 

 こども図書館って こんなところ 

 原爆
げんばく

について 

知りたい 



 

 

 

 

 

 

● 広島市の図書館 

  広島市には、13 の図書館（中央図書館、各
かく

区
く

の図書館、まんが図書館、こども図書館

など）、移
い

動
どう

図
と

書
しょ

館
かん

車
しゃ

、地
ち

域
いき

の図書室（公
こう

民
みん

館
かん

図
と

書
しょ

室
しつ

など）がある 

  図書館によって、開いている時間が違うよ 

● 初
はじ

めての人は・・・ 

貸
かし

出
だし

利
り

用
よう

券
けん

を作ろう 

名前と住
じゅう

所
しょ

が確
かく

認
にん

できるものを、持ってきてね 

広島市のどの図書館でも、使えるよ 

● 本を借
か

りる 

10 冊まで２週間、借りることができるよ 

借りる本を決めたら、カウンターに本と利用券を出してね 

「自
じ

動
どう

貸
かし

出
だし

機
き

」を使って、自分で借りる手
て

続
つづ

きをしてみよう 

広島市のどの図書館でも、借りることができるよ 

● 本を返
  

す 

カウンターの返すところに本を置
お

くだけ！ 

お休みの日は、ブックポストへ入れてね 

広島市のどの図書館でも、返すことができるよ 

続
つづ

けて同じ本を借りたい時は、カウンターか電
でん

話
わ

で「延
えん

長
ちょう

」の申
もうし

込
こみ

をしよう 

● 本を探
さが

す 

  図書館にある利
り

用
よう

者
しゃ

用
よう

のコンピュータや、図書館のホームページで、本を探すことが

できるよ 

読みたい本が貸
かし

出
だし

中
ちゅう

の時や、他の図書館から取
と

り寄
よ

せたい時は、予
よ

約
やく

してね 

 

● インターネットを使う 

  1 回 30 分間、無料で使える 

本より新しい情
じょう

報
ほう

や、図書館にある本では見つからない情報は、インターネットで調 

べてみよう 

 

● 知りたいことを相談する 

読みたい本はどこにあるの？ どの本で調べればいいの？ など、分からないことは、 

カウンターで聞こう 

 

 

 
図書館の利

り

用
よう

方
ほう

法
ほう

を知ろう 

ブックル 

 



 

 

 

 

 

 

● 本のラベル 

本の背
せ

にはってあるシールは、「背ラベル」という 

分
ぶん

類
るい

記
き

号
ごう

や図
と

書
しょ

記
き

号
ごう

が書いてあり、その本の内容
ないよう

（テーマ）や著
ちょ

者
しゃ

を表す。このラベル

にしたがい、図書館の本は本
ほん

棚
だな

に並んでいる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● 本の並
なら

び方のしくみ 

図書館の本には「住
じゅう

所
しょ

」がある。「住所」は本の内容
ないよう

（テーマ）によって、それぞれ異
こと

な

る。「住所」は、本の背
せ

ラベルにある「分類
ぶんるい

記
き

号
ごう

」で表
ひょう

示
じ

している 

日本の図書館はおおむね、日
に

本
ほん

十
じっ

進
しん

分
ぶん

類
るい

法
ほう

（ＮＤＣ
エヌディーシー

）というルールで分類記号を表示し

ているので、ＮＤＣを知っていると、とても便利
べ ん り

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７５４ 
<類
るい

> <綱
こう

> <目
もく

> 

分類記号 

０総記 

1 

２ 

3 

4 ５ 

６ 

７ 

８ 

９ 

産業 

芸術 

 

言語 

文学 

哲学 

歴史 

社会 

科学 

自然 

科学 
技術 

さらに内容によって１０に分ける もっと細かく１０に分ける 
１０の大きなテーマ 

全集などの巻数 

分類記号 

巻冊記号 

図書記号 

本をみてみよう 図書館の本の背には、日本十進分類法(ＮＤＣ)での

分類がラベルに書いてはってある。 

寄
せ
木
細
工 

裏表紙 

表紙 

のど 

天 

背 

地 バーコード 
（ＯＣＲラベル） 

754 

さ-2 

本の内容を数字であらわす 

本を書いた人の名前の 

最初の音 

ラベルはふつう３つの 情
じょう

報
ほう

が書かれている。これをまとめて請
せい

求
きゅう

記
き

号
ごう

という

よ。 

 
本の並

なら

び方を知ろう 



 

 

● 本
ほん

棚
だな

での本の並
なら

び方 

本棚での本の並び方は、分類
ぶんるい

記
き

号
ごう

の 

０００から９９９の順番
じゅんばん

で並び、 

さらにその中で著者名
ちょしゃめい

など（図
と

書
しょ

記
き

号
ごう

）の 

50音
おん

順
じゅん

に並んでいる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● 本を探す（探す本が決まっている時） 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 本の探し方・調べ方 

本棚での本の並び方 

① 

③ 

④ 

② 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

本の背
せ

ラベルは、本をさがす大

ヒント。さらに、本の並び方が

わかると、自分の読みたい本が

自分で探
さが

せるようになるね！ 

チャレンジして

みよう！ 

はい 

はい 

はい 

いいえ 

利用者用のｺﾝﾋﾟｭｰﾀや 

ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞで、本がある

か調べた？ いいえ 

探している本が、今、 

図書館にある？ 

借りる 

いいえ 

本の題名や書いた人の

名前がわかる？ 

カウンターにいる 職
しょく

員
いん

に相談

しよう 

 

コンピュータの使い方が分から

ない、調べてもうまく見つけら

れないなど、困った時は、職員

に気
き

軽
がる

に聞いてね 

 

 

貸
かし

出
だし

中
ちゅう

や探している本が図書

館にない場合は、 

予約・リクエストができるよ 



 

 

● 特定のことがら（テーマ）について調べる（探
さが

す本が決まっていない時） 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

☆ 本で調べるコツ 

 ・ 何を見ればいいか分からないときは、まず、 

百科
ひゃっか

事
じ

典
てん

を見てみよう 

   百科事典には、巻末
かんまつ

かシリーズの最終巻
さいしゅうかん

に 

 「さくいん」があるね 

   知りたい項目
こうもく

をさくいんで調べると、何ページ 

 に書かれているかが分かるよ 

さくいんがない本は、「もくじ」を見れば、どん 

な内
ない

容
よう

が何ページに書かれているかが分かるよ 

 

 ・ 「知りたいこと」をハッキリさせよう 

   たとえば、「米」を調べるなら、「作り方」なの 

   か、「食べ方」なのかで、本が並んでいる場
ば

所
しょ

が 

   ちがうんだよ 

 

 ・ いろいろな本で調
  

べよう 

同じことでも、本によって書き方がちがうよ 

 

・ 調べた本を記
き

録
ろく

しよう 

  調べた本の「書
しょ

名
めい

」「著
ちょ

者
しゃ

名
めい

」「出
しゅっ

版
ぱん

社
しゃ

」「出版
しゅっぱん

年
ねん

」 

 を記録する習
しゅう

慣
かん

をつけよう 

テーマ 

☆利用者用コンピュータで
本を探したら・・・ 

 
レシートを印刷しよう！ 

 

資料情報 

2018.3.15             こども図書館 

 

しょめい：お米ができるまで 

かんじ： 

ふくしょめい： 

シリーズ： 

かいたひと：岩貞 るみこ／作 

かいたひと：武田 美穂／絵 

しゅっぱんしゃ：こうだんしゃ 

しゅっぱんねん：２０１５．７ 

ページすうなど：２３３ｐ 

おおきさ：２０ｃｍ 

ぶんるい：616.2 

しりょうコード：280090611Ｒ 

べっち： 

せいきゅうきごう：６１０/い/ 

しょぞうかん：こども 

しょぞうばしょ：自由 

しりょうくぶん：児童書 

じょうたい：利用可 

もちきん：可能 

 

といあわせばんごう：1103736970 

 

ここに注目！ 

本で調べる 本で調べる 
インターネットで

調べる 



 

 

● 調べる本や新聞などを上
 

手に使おう 

調べる本 

・ 事
じ

典
てん

・・・一般的
いっぱんてき

なことがらを調べる 

            最
さい

初
しょ

に調べるなら――百科事典 

       歴
れき

史
し

を調べるなら――歴史事典 

       人物を調べるなら――人名事典 

・ 辞
じ

典
てん

・・・言
こと

葉
ば

の意味
い み

や使い方を調べる 

・ 図
ず

鑑
かん

・・・写真や絵、図を見る 

・ 年
ねん

鑑
かん

・・・最
さい

近
きん

の出来事・統計
とうけい

を調べる 

 

新
しん

  聞
ぶん

 

・ 世の中の動きや最新
さいしん

の情報
じょうほう

を調べる 

 

雑
ざつ

  誌
し

 

・ 一
いっ

 般
ぱん

 誌
し

・・・世の中のことを広く知る 

・ 専
せん

門
もん

誌
し

・・・専門のテーマについての最新の情報などを知る 

 

インターネット 

・ 最新の情報や調べたい事
じ

項
こう

に関
かん

する大まかな知識を得る 

※バラバラな情報しか出ていない、情報がまちがっている、という場合もあるので、 

必
かなら

ず複数
ふくすう

のサイトを調べ、本でも確認
かくにん

しましょう 

 

※資料（情報）の速報性
そくほうせい

は、インターネット→新聞・雑誌→本（参考図書）の順です 

最新の情報を知りたい場合は、この順番で探してみてね 

 

 

 

 

 

図書館はみんなのものです。みんなが気持ちよく図書館を使えるように、 

マナーを守りましょう 

・勝
かっ

手
て

に本を持ち出さないでね 

・返
へん

却
きゃく

期
き

限
げん

を守りましょう 

・書きこみや切り取りをしないでね 

 

 

図書館のマナーを守ろう 



 

 

 

 

 

 

● 8 つのメニュー 

  利用者用コンピュータを使ってできること 

・ ほん
 

をさがす、くわしくさがす 

広島市立の図書館にある本・雑誌・まんがが検
けん

索
さく

できる 

  ・ し
 

んちゃくいちらん 

     図書
 

館に入った新しい本を見ることができる 

   ・ テ
 

ーマせんたく 

     テーマ別
べつ

のおすすめ本を見ることができる 

   ・ か
 

しだしのおおいしりょう 

    貸出回数が多い本を見ることができる 

  ・ よ
 

やくのおおいしりょう 

    予約人数が多い本を見ることができる 

  ・ お
 

知らせ・カレンダー 

    図書
 

館からのお知らせ、図書館が開いている日を見ることができる 

  ・ マ
 

イライブラリ 

    今、借りている本や予約している本などの状
じょう

況
きょう

を確認することができる 

 

● 本の検索 

① メニュー画面から【ほんをさがす】をクリックする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 利用者用コンピュータの使い方を知ろう 



 

 

②「このかん」（今いる図書館のみを対
たい

象
しょう

）または「ぜんかん」（広島市の図書館全館を

対象）を選
えら

んで、本の題名、書いた人の名前などのキーワードを入力した後、【さがす】

をクリックする 

※2 つ以
い

上
じょう

のキーワードで検索したい場合は、キーワードとキーワードの間に空白（スペー

ス。全角・半角どちらでもよい）を入れる 

 

 
 

 

 

文字を入力する時の注意 

・ 漢字
  

でもひらがなでもカタカナでも検索できる 

・ 数字、アルファベットはそのまま入力して検索できる 

・ 本に書いてあるとおりに入力する場合は､漢字の部分は漢字で、ひらがなの 

部分はひらがなで正しく入力しよう 

例：「広島東洋カープ」 

○→広島東洋カープ、ひろしまとうようかーぷ 

×→広島とうようカープ、ひろしま東洋カープ 

・ ひらがな・カタカナの文字の大小、アルファベットの大文字・小文字は、 

どちらで入力しても検索できる 

・ カタカナ、数字、アルファベットは半角で入力しても検索できる 

・ 「、」「。」「,」「・」等の記号は入力しなくても検索できる 

 

 

 



 

 

● 検
け ん

索
さ く

結
け っ

果
か

一
い ち

覧
ら ん

と資料
しり ょう

詳細
しょうさい

 

  ③ 入力したキーワードの検索結果一覧が表示される。ソート条
じょう

件
けん

で並べかえができる 

     

ソート条件 

・ しょしばんごう・・問い合わせ番号が小さい順に並べかえる 

      ・ タイトル・・・・・本の題名の５０音順に並べかえる 

・ かいたひと・・・・書いた人の名前の５０音順に並べかえる 

・ ぶんるい・・・・・「日本十進分類法」の分類記号の数字が小さい順に並べかえる 

・ しゅっぱんねん・・出版年が新しい順に並べかえる 

・ シリーズ・・・・・シリーズの名前の５０音順に並べかえる 

  ④ 検索結果一覧から読みたい本を選ぶとその内容が表示される 

      



 

 

⑤【しょぞう】タブをクリックすると所
しょ

蔵
ぞう

館
かん

ごとの貸出状況などが表示される 

      

 

 

 

状 
じょう

態
たい

などの表示についての注意点 

・ じょうたいが「利用可」の場合 

図書館内に本がある。場所や請求記号をてがかりにして探す 

・ じょうたいが「利用可」で、場所が「書庫」の場合 

書庫に本がある。【いんさつ】をクリックしてレシートを出し、カウンターで

相談する 

・ もちきんに「可
か

能
のう

」以外（「禁
きん

帯
たい

」、「保
ほ

存
ぞん

」など）の表示がある場合 

借りられない本。カウンターで相談する 

・ 貸出用の本が全て貸出中の時や他の図書館にしかない時は、予約や取り寄せが

できる。画面によやくのボタンが表示され、パスワードを使ってこのまま予約手

続きができる。パスワードを持っていなければ、「予約・リクエスト申込書」に

本の題名や書いた人の名前などを書いて、カウンターに出す 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

● こども図書館
  

のホームページ 

  ひろしましこどもとしょかん   http://www.library.city.hiroshima.jp/kodomo/ 

● 本の検索 

トップ画面の【ほんをさがそう】にキーワードを入力した後、【けんさく】をクリック 

する 

 

 
 

トップ画面の【ほんをさがそう】の【くわしくしらべる】をクリックすると、画面

が変わり、いろいろな条件を入力して検索できる 

     

 

     

 

 

 図書館のホームページで本を探そう

う 


